
   

   MODALITES DE RETRAIT D’UN DIPLÔME    

    

  

  

  

   

   

Sur place :   

   

Le diplômé se présente au service scolarité (et non dans son département de formation) et retire son diplôme sur 

présentation d’une pièce d’identité.   

   

Par une tierce personne :   

Le diplômé donne procuration à une personne mandatée, par courrier manuscrit (précisant son identité et celle de 

la personne mandatée, l’intitulé du diplôme pour lequel est établie la procuration). La personne mandatée présente 

le courrier du demandeur donnant procuration, sa propre pièce d’identité et la copie de la pièce d’identité du 

demandeur.   

   

Par courrier :   

   

 Si vous résidez en France : le diplôme sera envoyé par le service de scolarité directement à votre adresse mais 

pour cela la procédure ci-dessous est obligatoire.   

Pour cela, votre demande (page 2) sera accompagnée de :   

- La photocopie d’une pièce d’identité   

- Une enveloppe format 24x32 à dos cartonné (ou simplement une enveloppe avec un carton glissé à 

l’intérieur pour que votre diplôme ne soit pas plié pendant le transport) libellée à vos nom et adresse 

affranchie pour un envoi de 100g au tarif Lettre recommandée avec Accusé de réception.    

- Une liasse pour un recommandé avec accusé de réception, retirée à la poste et complétée avec votre 

adresse en destinataire. Merci de ne pas la coller sur l’enveloppe.    

Cette demande sera envoyée en lettre simple à :   

IUT Angoulême    

Service scolarité    

4 avenue de Varsovie 16000 Angoulême   

   

Attention : la demande ne doit pas être envoyée en lettre recommandée à l’IUT. L’affranchissement en lettre 
recommandée doit être sur l’enveloppe libellée à votre adresse à l’intérieur du courrier de demande.    
   

   

 Si vous résidez à l’étranger : les diplômes doivent obligatoirement transiter par l’ambassade ou le consulat le plus 

proche de votre domicile.   

Merci de contacter la scolarité : iut16-scol@ml.univ-poitiers.fr  

  

  

  

  

  

  

  



  

 FORMULAIRE DE DEMANDE D’ENVOI DU DIPLÔME   
      

   
   
   

□ Monsieur                     □ Madame    

         Numéro d’étudiant (facultatif) :   
   

Nom d’usage :                                                     Nom de naissance :    
   

Prénom :   
   

Date de naissance :                                            Lieu de naissance :   
    

Adresse postale :    
   

Ville :                                       Code postal :                                  Pays :     

Téléphone fixe :                                                 Téléphone portable :   
   

Adresse électronique :   
   
   

Je sollicite par la présente demande l’envoi du (ou des) diplôme(s) suivant(s) :   
   

Type de diplôme (BUT - DUT ou licence pro) :   

Intitulé Formation :   
Parcours si BUT : 

Année d’obtention :     

 

Type de diplôme (BUT - DUT ou licence pro) :   

Intitulé Formation :   
Parcours si BUT : 

Année d’obtention :   

 

 

   

    


